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1. Introduccio

L’'objectiu d’aquesta aplicacié és agilitzar i centralitzar el procés de tramitacio
de llicencies fent servir les noves tecnologies.

A part aquesta eina també pot ser util pels clubs com a base de dades del
club on poder explotar aquesta informacio a través de llistats tant de federats
com de socis del club (sense llicéncia), amb possibilitat de filtrar dades,

exportar a excel/pdf, impressié d’etiquetes, etc...

1. Per accedir a I'aplicacié ho farem a través d’'un banner visible a la plana

principal de www.ciclisme.cat . Introduirem l'usuari i la contrasenya

proporcionats per la federacio per entrar a l'aplicacio.

Divendres, 3er de Desembre del 2010

Login d'usuari Accés d'usuari

El lagin és l'autentificacid de
l'usuari per tal d'entrar a
l'aplicacia de llicéncies amb el
rol d'usuar que li correspon

Usuari:

Faraula de pas

El rol dusuari s'especifica en Ha oblidat |a paraula de pas?
la salicitud d'alta d'usuari

Els rols permeten utilitzar Entrar
l'aplicacia des de diferents

punts de vista, en funcid de les

necessitats de cada usuari.

2. Un cop dins l'aplicacié ens trobarem amb el formulari amb les dades del
nostre club, les quals podrem rectificar en cas necessari. A més tindrem
la possibilitat d’afegir altre tipus d’informacié important com els

components de la junta, persones de contacte o patrocinadors.

[ Cluby Gestid Llicéncies | Albarans Federats

|=d Desar
FORMULARIDE CLUB

Detalls del registre: creat el dia , modificat per 'usuari 2l dia

Nom™ Cif Any Fundacia Data Darreres Eleccions
SANT FELIU, CLUB HOCKEY (558179920
dd-mm-y iy
Dades de Registre DGE .. Data Darrer Estatut Estat Club
Alta
Datz de Registre DGE Nimera Registre  dd-mm-vyyy

Dades de localitzacid *Mapa de localitzacid

Cf Agusti Santacruz, 34 (Motos Figueras) 03182 SANT FELIU DE CODIMES \
Domisili* Codi Postal* Whunicipi*

BARCELOMA v 938660517 motosfigueras@hotmail. es

Provincia® Teléton Fix kbl Fai Comey electrinic

Wik

Federaci6 Catalana de Ciclisme — Pag. 3 de 12



PLAY ‘OFF

2. Pagament albara de quota de club

Abans de comencar a crear llicencies s’haura d’efectuar el pagament de la
quota del club. Anirem a la opcio de menu Albarans i al submenua Albarans

manuals , aqui visualitzarem l'albara pendent amb la quota d’inscripcié del
Club.

[ Club™ Gestio Llicencies Federats

Albarans Llicéncies |l Desar

FORMULARI DE CL

Detalls del registre: creat 2l dia Factures

Nom™ Sancions Cif Any Fundacio Data Darreres Eleccions
MOLLET, CLUB CICLISTA GOBBE21997
ddmmeyyyy
Dades de Registre DGE .. Data Darrer Estatut Estat Club
Alta
Data d= Registre DGE Himero Registre  dd-mm-yiyy

Dades de localitzacio *Mapa de localitzacid

APDO. CORREUS, 181, PINEDA FOSCA, B 0s100 MOLLET DEL WALLES v
Domicilit Codi Postalt Nhunicipi
BARCELOMA 935708367 935706367 rmuga@tmuga. cam
Brovincis* Teléfon Fix hikibil Fax Comeu electrinic
ik
Club | Gestid Llicéncies | Albarans | Federats

Albarans Manuals

=
Sel.  Codi Albars Estat Data emizsid Tipus Pagament  Data Pagamer Impart & pagat Facturat
D 80035 Pendent oFnznn 13400 N

Un cop entrem al formulari de I'albara manual que podrem veure la informacio
com el codi d’albara i el import total a pagar.
Per efectuar el pagament tindrem dos opcions:

* Opcio A (recomanada) = Fer el pagament online amb targeta a través
del boté Pagar del formulari. Amb aquest métode la federacio rep en
temps real la conformitat del pagament.

e Opcio B > fer un ingrés al numero de compte de la federacio indicant

en el concepte el codi de l'albara .

Federaci6 Catalana de Ciclisme — Pag. 4 de 12



PLAY ‘OFF

Club | Gestid Llicéncies | Albarans Federats

4= Tornar Imprimir Albara | Papar

FORMULARI D'ALBARA MANUAL

Club Cif

MOLLET, CLUB CICLISTA G0BE21997

Codi de I'albara Estat Data emissio
80035 Pendent 07-12-2010

Linies de I'Albara

Gluata club 1 134.00 0
Concepte Observacions Unitats Base iy
134

Impart

Concepte Observacions Unitats Base It
Import

Concente Observacions Unitats Base i

3. Introduccid6 de llicencies

Per comencar a introduir llicencies anirem a la pestanya del menu de “Gestio

de llicéncies .

| Gestid Llicéncies | Albarans | Federats

| Desar
FORMULARI DE CLUB
Detalls del registre: creat el dia , modificat per F'usuari el dia
Nom® Cif Any Fundacid Data Darreres Eleccions
SANT FELIU, CLUB HOCKEY G5B179920
aammeyyry
Dades de Registre DGE .. Data Darrer Estatut Estat Club
Alta hd
Dana de Reistrs DGE Himers Reaistre dd-mm-aniny
Dades de localitzacio *Mapa de localitzacié
C/ Agusti Santacruz, 34 (Motos Figueras) og182 SANT FELIU DE CODINES ¥ BARCELOMA v
Domicie Codi Postal _ bmcipi* Provinciat
938680817 motosfigueras@haotmail.es
Telfan Fix Mdbil Fax Correu electrinic ieh

Descripcié

Aqui ens apareixera el llistat amb totes les llicencies del nostre club (a principi
de temporada no en tindrem cap). Per crear una nova llicencia polsem el boté

“Nova Llicéncia ”

Club | Gestio Llicencies| Albarans | Federats
Llicéncies

& Nova Llicéncia &= IMpressid Etiquetes (& Nou Albara

Sel.lecciona opcid - % Sel.lecciona opeid -+ Sel.lecciona opcid - + | | Cerca Wetejar

Sel.  CodiLlicéncia  Estat CatSalut MNom Cognoms Modzlitat Categoria SubCategoris Tipus SubCat
O wwEsoool  Tramitada WEBSAMER WERIWE Ciclizme Técnics ENTRENADOR MC Tecnic

O JOPS000Z2  Tramitada Joan COLLE PEREZ Ciclizme Técnics ENTREMADOR MC Tecnic

O CCws0003  Tramitada Carles CODIMA WALLS Ciclizme Técnics ENTRENADOR MC Tecnic

O wiEs0004  Tramitada WEBMWMER  WERWE Ciclisme Arhitres JUTGE ARBITRE £ Arbitre

O JOPS0005  Tramitada Joan OLLE PEREL Ciclizme Arbitres JUTGE ARBITRE £ Arbitre

D DiZrs000g Dravicd CAFION MARIN Ciclisme Seniors SEMIOR Esportista
D CGRSOMO Preinscrita Carloz GARRIGA RUIZ Ciclizme Seniors SENIOR: Eszportista
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Un cop pulsat el boté de “Nova llicencia " apareixera una finestra demanant
que posem les dades basiques del federat que volem buscar per crear la nova

llicéncia.

CatSalut
Accepto tenir el consentiment de la persona
Hif/Nie sohre la que es consultenfintrodueixen les
dades. L'accés a aguesta informacid serd
Passaport registrat,
Data naizement [JAcceptar
Buscar ] [ Cancelar ]

PFlav Off Informatica 5 L. @

Per buscar el federat o bé crear un de nou Unicament hem de posar NIF (amb
la lletra) , Catsalut (obligatori pels menors de 16 anys) i la data de naixement
del federat, marcar la casella Acceptar i polsar el boto de Buscar . Si el federat
existeix i falta alguna dada obligatoria I'aplicacié ens direccionara a la fitxa
d’aquest federat, sin6 es creara una nova fitxa de federat en el qual tindrem
gue omplir totes les dades personals obligatories.

Quan estiguin introduides les dades anirem al boté “Nova Llicencia ” (per

federats que existien préviament) o bé al bot6é “Desar i crear nova Llicéncia

(per altes noves).

Uicéncies ‘ ‘ Historic Licéncies | | Titulacions

Llicéncies del Federat
(&) Nova Llicéncia

CodiLlicéncia Estat CatSalut Data Emissio  Modalitat Categoria SubCateqgoria Validesa

A continuacié ens apareixera el formulari de llicencies on introduirem la
Modalitat, Categoria i Subcategoria i es visualitzara les quotes a pagar en

funcié del tipus de llicencia.
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Club | Gestid Llicéncies Albarans Federats

4= Tornar | () Desar i crear noufederat | Desar
FORMULARI DE LLICENCIES
Foto del Federat
Estat
Nova llicencia

Club
SANT FELIL, CLUB HOCKEY

Nom Cognoms CatSalut DataNaixement
tanel ABENGUZAR MARTINEZ 11-01-1873 37 anys
dd-mm-yy
Modalitat® Categoria® SubCategoria® SubModalitat®
Ciclisme ¥ | Seniors ¥ | SEMICR | BMX v
Quotes:
Concepte Import Subvencionat
Quota de la llicéncia 801
Concepte Import Subvencionat
CQuota de mutualitat 05

Un cop polsem el boté “Desar” es creara la llicencia en estat “Validada” i

anirem a parar al llistat general de llicéncies.

4. Creaci6 d’albarans de llicencies

Un cop creades les llicencies anirem a la opcié de menu “Gesti6 de

Llicencies " on ens sortira el llistat general de les llicencies del club.

Club | Gestio Llicencies| Albarans Federats
Llicencies Ampliat Llicéhcies

@ t Histéric Llicencies i priguetes | &) Nou Alhara

Sel FEIT Estatl ’Iecciunaupcié-v Sellecciona opcid - ¥

=el Codi Liicéncis  Estat CatSalt Mom Zognoms Mockalitst Categoria SubCategaria Tipus SubCst.
[0  wwnESD0nt  Tramitada WWEEVWANER WWERMWVE Ciclisme Tecnics EMTREMADOR MC Tecnic

O JOPS0002 Tramitada Joan QLLE PEREZ Ciclismme Técnics EMTREMADOR MC Tecnic

O CCVS0003  Tramitada Carles CODINA WALLS Ciclisme: Técnics ENTREMADOR MC Tecnic

[0 wwEsooo4  Tramitada WWEEWINER VWERWWE Ciclisme Arbitres JUTGE ARBITRE £ Arhitre

O JOPS000S Tramitada Joan OLLE PEREZ Ciclisme Arbitres JUTGE ARBITRE £ Arhitre

O DCMS000S  Walidacds Davic CARON MARIN Ciclismme Seniors SENIOR Eszportista

D CFRS0MO Preinscrits Carlos GARRIGA RUIZ Cicliztme Seniors SENIOR Esportists

Per crear un nou albara seleccionarem les llicencies ( a través dels checkbox)

que vulguem afegir a l'albara i polsarem el bot6 de “Nou Albara ” *

* Per poder afegir una llicencia a un albara ha d'estar en estat Validada.
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Club | Gestio Llicencies’ Albarans | Federats
Lliceéncies

@ Mova Llicéncia | de Impressio Etiquetes | (&) Nou Albara

Sellecciona opcid - | | Selleccionaopcid-v | | Selleccionaopcid - v Cerca MNe

Sel.  CodiLlicéncia Estat CatSalit Mom Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria Tipus SubCat.
] wwwesoom | Tramitada WEEWINER WERVWE Ciclisme Tecnics ENTREMADOR MC Tecnic

[l JOPS0002  Tramitada Joan OLLE PEREZ Ciclisme Técnics ENTREMADOR MC Tecnic

[l COYS0003  Tramitada Carles CODIMA vaLLS Ciclisme Tecnics ENTREMADOR MC Tecnic

] wwnesoons | Tramitada WEEWANER WERVWE Ciclisme Arbitres JUTGE ARBITRE £ Arbitre:

[l JOPs000S  Tramitada Joan OLLE PEREZ Ciclisme Arbitres JUTGE ARBITRE £ Arbitre:
DCrs0009  validads Davicd CARION MARIN Ciclizme Seniors SEMIOR Esportista

D CGRE00TD Preinscria Carlos GARRIGA RUIZ Ciclisme Seniors SEMIOR Esportista

Una cop polsat el boto de “Nou Albara " anirem al formulari de creacio d'Albara,

amb les dades basiques i haurem de polsar el botd de “Crear albara .

Club | Gestid Lliceéncies | Albarans | Federats

4= Tornar | | Emviar a la federacid

FORMULARI DE ALBARA

Federacid Cif

Federacio Catalana de Ciclisme

Club Cif

SANT FELILL CLUB HOCKEY GhE179920

Estat Data emissid Data pagament

Mou 03-12-2010

Lliceéncies

Codi Llicéncia  Estat Mom Cognoms Modalitat Categaria SubCategoria Impoart & pagar
DCMS0008  Validada David CARION MARIN Ciclizme Seniors SEMIOR 80.6

Un cop creat l'albara totes les llicéncies que composin aquest albara passaran

a un estat de Aix0 vol dir que estan facturades, pendents de
pagament.

D JOPSOO00S Tramitada Joan OLLE PEREZ Ciclizme Arhitres JUTGE ARBITRE £ Arhitre
D DiChis0003 Diavicl CARION MERIN Ciclizme Seniors SEMIOR Esportista
D CGRS00MO0 Preinscrita Carlos GARRIGA RUIZ Ciclisme Seniors SEMICR E=zportista
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5. Pagament d’albarans de Llicéncies

Un cop creat l'albara/ns anirem a la opci6 de menu “Albarans”, on ens
apareixera un llistat amb tots els albarans que hem creat al nostre club. Els
albarans Pendents son els que no estan pagats.

Club | Gestid Llicéncies | Albarans| Federats
Albarans
Sel. Codi Albara Estat Data emissid Tipus Pagament  Data Pagamer mport suby Import & pagst Facturat
O sooot Pagat 18-11-2010 TRY 18-11-2010 o 1.04 N
O so0o02 Pagat 18-11-2010 TRY 18-11-2010 o 2424 N
O so004 Pendent 03-12-2010 00-00-0000 o 8060 N

Un cop entrem al formulari de I'albara manual que podrem veure la informacio
com el codi d’albara i I'importa total a pagar.

Per efectuar el pagament tindrem dos opcions:

* Opcio A (recomanada) = Fer el pagament online amb targeta a través
del boté Pagar del formulari. Amb aquest métode la federacio rep en
temps real la conformitat del pagament.

Opcié B - fer un ingrés al namero de compte de la federacié indicant
al concepte el codi de I'albara .

5.1 Opcid A - Pagament online.

A continuacio explicarem el métode de pagament amb targeta.

Club | Gestid Llicéncies Albarans | Federats

4= Tornar = Imprimir Albara | Pagar
FORMULARI DE ALBARA

Detalls del registre: creat el dia 03-12-2010 12:02:55, modificat per Musuari UClub1 el dia 03-12-2010 13:02:55

Federacid Cif

Federacid Catalana de Ciclisme

Club Cif

SANT FELIL, CLUB HOCKEY GhE179920

Codi de I'albara Estat Data emissid Data pagament

50004 Pendent 03-12-2010

Llicéncies
Codi Llicéncia  Estat Maom Cognoms Moddalitat Categoria SubCategoria Import & pagar
DMS0003 Dawid CARION MARIN Ciclizme Seniars SEMIOR Oherta 80.6
Import Total : G06E
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Al prémer el boté de “Pagar” s’obrira una finestra on podem seleccionar el

metode de “Pagament online " i la data.

Tipus de pagament
TPV v
Data pagament

03-12-2010

A continuacié ens apareixera una pantalla amb el import a pagar i polsarem el

boté que diu “Continuar amb el pagament .

4= Cancelar «# Continuar amb el pagament.

CONFIRMACIO DE PAGAMENT
Esta sequr de continuar amb el pagament?

Codi de l'albara: 50004
Codi de latransaccio: 101203132304
Import: 80,60 €

A continuacié anirem a la pagina de “La Caixa” on tenim que introduir les
nostres dades de la targeta de pagament per poder efectuar el pagament
l'albara.

Datos de la tarjeta

Introduzea el ndmero de tarjeta (sin espacios en blanco) con la cual desea realizar la operacidn,
Se aceptan como medio de pago las tarjetas MasterCard, Visa, ademds de cualgquier tarjeta de "la Caixa".

Mamero de la tarjeta:

Fecha de caducidad: Mes |01 w Afa |10

Céd, Seguridad

Continuar Cancelar

Verified by
MasterCard VISA

learn more carn mers
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Una vegada hem realitzat el pagament ens sortira un missatge de confirmacio

de pagament i 'albara passara a estat “Pagat”, tal com aquest:

4= Tornar
CONFIRMACIO DE PAGAMENT
El pagament de I'albara s'ha realitzat correctament.

UFEC ®, UNIS DE FEDERACIONS ESFORTIVES CATALANES

((j/ PlzyOff Informética S.L. ®

Google Chrome, Mozills Firefox 3, Internet Explorer 7,8

Després de la confirmacio del pagament polsem el boté de “Tornar” i
I'aplicacio ens retorna directament al llistat dels albarans on podrem veure que
I'albara esta Pagat i totes les llicencies associades estan en estat “Tramitada ”.

Club | Gestio Llicéncies | Albarans’ Federats
Albarans

Sel. CodiAlbara Estat Data emissio Tipus Pagament Data Pagame! Import subv  Import a pagar Facturat Data Impressia

50001 Pagat 10-12-2010 TPV 10-12-2010 0 3720 N 02-12-2010

5.1 Opcid B — Ingrés en compte

Una altra manera de pagar un Albara és agafar el “Codi de I'Albara ” d’aquest i
fer una transferéncia al compte de la federacié amb I'import total de I'Albara i el
“Codi de I'Albara " al concepte de la transferéncia.

S’ha de tenir en compte que amb aquest sistema la federacié trigara uns dies

en verificar la transferéncia i passar manualment l'albara a “Pagat”
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Club | Gestid Llicéncies Albarans | Federats

4= Tornar < Imprimir Albara | | Pagar

FORMULARI DE ALBARA

Detalls del registre: creat ¢l dia 02-12-2010 12:02:55, modificat per Pusuar UCIub4 el dia 03-12-2010 12:02:55

Federacid Cif

Federacia Catalana de Ciclisme

Club Cif

SANT FELILL CLUB HOCKEY GB8179920

Codi de I'albara Estat Data emissid Data pagament

50004 Pendent 03-12-2010

Llicéncies
Codi Llicéncia  Estat Mam Cognoms Modalitat Categoria SubCateqoria Impart & pagar
DizMs0003 Davicl CAFION MARIN Ciclizme Seniors SEMICR Oberta 80.6
Import Total : G06E
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